Instrucdes passo-a-passo para solicitar ajustes exc

epcionais de matricula

1. Faca o download da planilha que contém o formulario de ajustes excepcionais, disponivel
no endereco http://raadi.curitibanos.ufsc.br/planilha-de-ajustes-excepcionais/.

2. Preencha somente os campos destacados na cor verde da planilha. Nao se esqueca de

informar seu numero de matricula.
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3. Apos terminar o preenchimento do formulario, salve a planilha em seu computador com a
mesma extensao do arquivo original e obedeca ao formato abaixo para a definicdo do
nome:

+ “ajuste matricula [NUMERO DE MATRICULA]’
* Exemplo: “ajuste matricula 14101111 ~

* Observacdo: a alteracdo da extensdao pode impedir o reconhecimento do arquivo
pelo software a ser utilizado pela Secretaria e, consequentemente, a analise do
pedido ndo podera ser realizada.

4. Envie a planilha contendo o formulario preenchido pelo Portal de Atendimento da
Secretaria, disponivel no endereco:

http://raadi.curitibanos.ufsc.br/seu-requerimento/

e Observacoes:

a) Dentre os servicos disponiveis para os alunos, escolha a op¢ao “k. Ajuste
excepcional de matricula”.

b) Ao compartilhar o mesmo computador com outras pessoas, Nndo se esqueca
de clicar em LOGOUT ap0ds enviar o seu pedido. Se vocé néo “deslogar”, o
Portal ndo ira exigir que o proximo usuario do computador compartilhado
digite a matricula e a senha do idUFSC. Dessa forma, um usuario enviara a
planilha pela conta de outro e isso ndo sera permitido em nenhuma hipotese.

c) Evite o envio de pedidos repetidos. Observe a mensagem de confirmacéo de
envio gerada pelo Portal e encaminhada para o seu endereco de e-mail.

5. Aguarde a divulgacdo do resultado, conforme o cronograma da Secretaria referente ao
processamento dos pedidos de ajustes excepcionais de matricula.



